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"Beautiful Doesn't Always Say Them" is a book that the author edited as a final
project work in the Publishing Study Program. Regarding the process of making
the book, in this final project report, the author explains the process of editing the
manuscript "Beautiful Doesn't Always Say Them" in terms of spelling and diction.
The literature that the author uses to edit the manuscript in spelling and diction is
a book by Bambang Trim, and Pamasuk Eneste. In this final project, the author
describes the steps for editing the book manuscript, starting from pre-editing,

editing, to post-editing.

Keywords: book editing, Nonfiction, Self improvement.

“Indah Gak Selalu Kata Mereka” merupakan buku yang penulis sunting sebagai
karya tugas akhir pada Program Studi Penerbitan. Berkaitan dengan proses
pembuatan buku tersebut, dalam laporan tugas akhir ini, penulis menjelaskan
proses menyunting naskah “Indah Gak Selalu Kata Mereka” dalam segi ejaan dan
diksi. Tinjuan pustaka yang penulis gunakan untuk menyunting naskah secara
ejaan dan tata bahasa adalah buku karya Bambang Trim, dan Pamasuk Eneste.
Dalam tugas akhir ini, penulis menjabarkan langkah-langkah penyuntingan naskah

buku, mulai dari prapenyuntingan, penyuntingan, hingga pasca penyuntingan.

Kata Kunci: Penyutingan buku, Nonfiksi, Self improvement.

Vi



PRAKATA

Puji syukur kepada Tuhan yang Maha Esa yang telah memberi kekuatan,
kemampuan, dan kesabaran kepada penulis, sehingga penulis dapat
menyelesaikan Tugas Akhir ini dengan baik. Tujuan penulisan Tugas Akhir
adalah salah satu persyaratan bagi mahasiswa untuk dapat menyelesaikan
pendidikan Diploma Il Program Studi Penerbitan, Politeknik Negeri Media
Kreatif. Judul Tugas Akhir ini adalah Penyuntingan pada Naskah Buku “Indah
Gak Selalu Kata Mereka”.

Penulisan Tugas Akhir ini tidak akan selesai dengan baik tanpa bantuan,
bimbingan, dan dorongan dari orang-orang yang berada di sekitar penulis. Oleh
karena itu, penulis ingin mengucapkan terima kasih banyak kepada pihak-pihak
yang telah membantu banyak dalam penulisan Tugas Akhir ini.

1.  Dr. Tipri Rose Kartika, M.M., Direktur Politeknik Negeri Media Kreatif.

2.  Drs. Benget Simamora, M.M., Wakil Direktur 1 Bidang Akademik.

3. Dr. Erlan Saefuddin, M.Hum, Ketua Jurusan Penerbitan.

4.  R.Sulistiyo Wibowo, M.Sn., Sekretaris Jurusan Penerbitan.

5. Ingrid Veronica Kusumawardani, S.S.,M.Pd, Koordinator Program Studi

Penerbitan.

6. Dr. Irene Maria J.A., M.Pd dan Ibu Ratih Widowati, S.H., M.H selaku

Pembimbing Akademis penyusunan laporan tugas akhir ini.

7.  Para staf Jurusan Penerbitan dan para karyawan Politeknik Negeri Media

Kreatif yang tidak dapat disebutkan satu persatu namun tidak mengurangi

rasa terima kasih penulis.

Vii



10.

11.

12.

Kedua orang tua dan Adik-adik penulis yang selalu mendukung dan
memberikan semangat pada apa pun yang penulis lakukan.

Tim karya tugas akhir Talia Valentina dan Mustika Adelia.

Sailatus Salwa, Aulia Nur Fathia, Sabrina Carrisimma, dan Mifta Huljanah.
Teman-teman penulis yang selalu membantu penulis dalam proses
pengerjaan tugas akhir.

Afif Rizki Ramadhan, yang selalu menemani penulis selama masa
perkuliahan dari awal hingga akhir.

Last but not least, | wanna thank me, for believing in me, I wanna thank me
for doing all this hard work, | wanna thank me for having no days off, |
wanna thank me for never quitting, | wanna thank me for just being me all
the time.

\Penulis menyadari masih banyak kekurangan dalam Tugas Akhir ini. Oleh

sebab itu, penulis mengharapkan saran dan kritik yang membangun untuk Tugas

Akhir ini. Akhir kata, semoga Tugas Akhir ini dapat bermanfaat khususnya bagi

rekan-rekan mahasiswa.

Jakarta, 20 Juli 2022

Penulis,

Alvina Setjani
NIM: 19030010

viii



DAFTAR ISl

LAMPIRAN PENGESAHAN TUGAS AKHIR ......cccoiiieiieeeieiee e i
LEMBAR PERSETUJUAN SIDANG TUGAS AKHIR ..o iii
PERNYATAAN ORIGINALITAS TUGAS AKHIR DAN BEBAS
PLAGIARISME ... .ottt te e e iv
PERNYATAAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH ...t %
ABSTRAK .ot bbb Vi
PRAKAT A ettt et e s te s b e e beeaeere et et e tentesaeanenreas vii
DAFTAR TSI ...ttt IX
DAFTAR TABEL ..ottt ettt st st nne s X
DAFTAR GAMBAR ...ttt sttt na e nes Xi
DAFTAR LAMPIRAN ...ttt Xii
BAB | PENDAHULUAN ......ooiiiieit ettt 1
A, Latar Belakang .......ccooveiiiiiiiese 1
B. Identifikasi Masalah.............ccccooiiiiiiic e 3
C. Batasan Masalah ..........cooiiiiiii e 3
D. RUMUSAN MaSalah ...........coooiiiiiiiiiieieee s 3
E.  Tujuan PENULISAN.........ccvoiiiieeie et 4
F. Manfaat PenuliSan ..o 4
BAB I TINJAUAN PUSTAKA ...ttt 5
AL WAl PENEIDITAN ..o 5
B, PENYUNTINGAN ...ttt 7
BAB Il METODE PELAKSANAAN .....coooiiieese e 15
A. Data/Objek PENUIISAN.........cciviiiiiiiiecee e 15
B. Teknik Pengumpulan Data...........cccceviieiieiiiiiicie e 17
C. RUANG LINGKUP ...ttt s 18
D.  LangKah KErJa......cuciiiiiiriiiiiiesiieeeee e 19
BAB IV PEMBAHASAN ..ottt 22
A, PraPenyuntiNgan ........cccccooieiieiieiie i ee s 22
B.  PeNYUNTINGAN......eiiiiiiiie ettt 23
BAB YV PENUTUP ..ottt 52
AL SIMPUIAN L 52
B SAIAN... s 53
DAFTAR PUSTAKA .. 54
LAMPIRAN ...ttt bbbttt b bbb 55



DAFTAR TABEL

Tabel 1 Contoh Kesalahan Penggunaan Kata............ccccevvveeiieiiienie e 2
Tabel. 2 Spesifikasi Naskah “Indah Gak Selalu Kata Mereka” ............cccccouenee. 16
Tabel 3 Penyuntingan penggunaan huruf kapital.............cccccceviiiiiiiniiicieces 24
Tabel 4 Penyuntingan tanda baca titik (1) ......ccccovereiiiiiiiie e 31
Tabel 5 Penyuntingan tanda baca Koma () .....ccoooeererinniniinie e 33
Tabel 6 Penyuntingan penggunaan kata baku non baku...........cccccevvviviveinnnnnne. 36
Tabel 7 Penyuntingan huruf miring ........ccocooeieiineninne e 39
Tabel 8 Penyuntingan struktur kalimat ..............ccccveviiiiiiiiic e 40
Tabel 9 Penyuntingan imbuhan............c.cceoviii i 47
Tabel 10 Penyuntingan tata letak ............ccccveiieiiiiiiii e 49



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1 Sampul buku “Indah Gak Selalu Kata Mereka”
Gambar 2 Alur Proses Penyuntingan ..........c.ccocoevvvenennne.

Xi



DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1. Biodata PENUIIS.........c.cooieiiiiiii e 55
Lampiran 2. Lembar Bimbingan Tugas AKNIT ... 55
Lampiran 3. Dokumentasi Uji Seminar Proposal Tugas AKhIr .........c.cccccoevennnnne 58
Lampiran 4. Dokumentasi Kegiatatan Terkait Tugas AKNir..........cccccvevvviveivenns 60

xii



