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ABSTRAK 

 
The final project of a children's information book with the theme of animals and plants 

as education about symbiosis in the surrounding environment. In this work, I acted as 

a script editor and compiled the final project with the title "Editing Children's 

Information Script "Bee Beetles and Sunflowers" Based on the Stages of Editing”. The 

literature review that the editor uses is the writing of Trim, B (2017) 200+ Manuscript 

Editing and Publishing Solutions. The editor uses the literature study method with the 

following work steps: (1) Pre-editing, skimming and checking the completeness of the 

manuscript, (2) Editing, dissecting the manuscript in terms of mechanical, substantive, 

and pictorial editing, (3) Finally Post-editing, proofreading and checking the 

completeness of the edited manuscript again. After that, the manuscript of the 

children's information book "Beetle and Sunflower" is suitable for publication with 

some notes. 

Keywords: Editing, children's information book, animals, plants, symbiotic mutualism. 

Karya tugas akhir buku informasi anak bertemakan hewan dan tumbuhan sebagai 

edukasi tentang simbiosis di lingkungan sekitar. Pada karya ini, berperan sebagai 

penyunting naskah dan menyusun tugas akhir dengan judul “Penyuntingan Naskah 

Informasi Anak “Kumbang Lebah dan Bunga Matahari” Berdasarkan Tahapan 

Penyuntingan”. Tinjauan pustaka yang penyunting gunakan adalah penulisan Trim, B 

(2017) 200+ Solusi Editing Naskah dan Penerbitan. Penyunting menggunakan metode 

studi pustaka dengan langkah kerja sebagai berikut: (1) Pra Penyuntingan, membaca 

sepintas dan memeriksa kelengkapan naskah, (2) Penyuntingan, membedah naskah dari 

segi mekanis, substantif, dan penyuntingan gambar (pictorial editing), (3) Terakhir 

Pasca Penyuntingan, dilakukan proofreading dan kembali memeriksa kelengkapan 

hasil naskah penyuntingan. Setelah itu, naskah buku informasi anak “Kumbang Lebah 

dan Bunga Matahari” layak untuk diterbitkan dengan beberapa catatan. 

 

Kata Kunci: Penyuntingan, buku informasi anak, hewan, tumbuhan, simbiosis 

mutualisme. 



viii  

 

PRAKATA 

 

Puji dan Syukur penulis panjatkan kepada Allah Yang Maha Esa karena telah 

memberikan berkat kesehatan, kekuatan, dan kemampuan kepada penulis untuk dapat 

menyelesaikan penulisan Laporan Tugas Akhir ini dengan baik. Tujuan penulisan 

Laporan Tugas Akhir ini adalah memenuhi salah satu persyaratan mengikuti mata 

kuliah Tugas Akhir pada Program Studi Penerbitan Jurusan Penerbitan di Politeknik 

Negeri Media Kreatif. 

Dalam pembuatan karya tugas akhir ini, penulis dan tim akan menghasilkan 

naskah buku informasi anak bertemakan hewan dan tumbuhan. Penulis akan berperan 

sebagai penyunting. Berdasarkan proses tersebut, penulis akan menyusun laporan 

Tugas Akhir berjudul: Penyuntingan Naskah Informasi Anak “Kumbang Lebah 

dan Bunga Matahari” Berdasarkan Tahapan Penyuntingan. 

Dalam penyusunan laporan ini penulis mendapatkan bantuan, bimbingan, dan 

dorongan dari orang-orang yang berada di sekitar penulis. Untuk itu, penulis ingin 

mengucapkan terima kasih banyak kepada: 

1. Dr. Tipri Rose Kartika,  S.E., M.M., Direktur Politeknik Negeri Media 

Kreatif. 

2. Nova Darmanto, S.Sos., M.Si., Wakil Direktur Bidang Akademik. 

3. Dr. Erlan Saefuddin, M.Hum., Ketua Jurusan Penerbitan. 

4. Sulistiyo Wibowo, S.Sn., M.Sn., Sekretaris Jurusan Penerbitan. 

5. Ingrid Veronica Kusumawardani, S.S., M.Pd., Koordinator Program Studi 

Penerbitan dan sebagai Pembimbing Pertama. 

6. Ratih Widowati, S.H., M.H., Sekretaris Program Studi Penerbitan. 

7. Nurul Akmalia, S.I.Kom., M.Med.Kom., Pembimbing Kedua. 

8. Para dosen dan tenaga kependidikan Politeknik Negeri Media Kreatif yang 

telah melayani mahasiswa selama penulis menempuh pendidikan di sini. 



ix  

 

9. Wardaya dan Susy Siva Zen selaku Orang tua yang sudah menjadi motivasi 

saya. 

10. Teman-teman, Rikha Ramadhani, Indri Lestari, dan mahasiswa Program 

Studi Penerbitan. 

Demikian ucapan terima kasih yang dapat disampaikan. Semoga Tugas Akhir 

ini dapat memberikan manfaat kepada para pembaca tentang penyuntingan 

naskah informasi anak “Kumbang Lebah dan Bunga Matahari” berdasarkan 

tahapan penyuntingan. 

 
Jakarta, 22 Desember 2022 

Penulis 

 

 

 

 

Adelia Sadiya Wardoyo 

NIM: 20300003 



x  

 

DAFTAR ISI 

LEMBAR PENGESAHAN TUGAS AKHIR ...................................................... iii 

LEMBAR PERSETUJUAN SIDANG TUGAS AKHIR ..................................... iv 

HALAMAN PERNYATAAN ORISINALITAS TUGAS AKHIR DAN BEBAS 

PLAGIARISME .................................................................................................. v 

HALAMAN PERNYATAAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH .......................... vi 

ABSTRAK ........................................................................................................ vii 

PRAKATA ....................................................................................................... viii 

DAFTAR ISI ....................................................................................................... x 

DAFTAR TABEL.............................................................................................. xii 

DAFTAR GAMBAR ........................................................................................ xiii 

DAFTAR LAMPIRAN ..................................................................................... xiv 

BAB I PENDAHULUAN .................................................................................... 1 

A. Latar Belakang ..................................................................................... 1 

B. Identifikasi Masalah ............................................................................. 3 

C. Batasan Masalah .................................................................................. 4 

D. Rumusan Masalah ................................................................................ 4 

E. Tujuan Penulisan ................................................................................. 4 

F. Manfaat Penulisan................................................................................ 5 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA .......................................................................... 6 

BAB III METODE PELAKSANAAN ............................................................... 20 

A. Data/Objek Penulisan ......................................................................... 20 

1. Sinopsis Karya Tugas Akhir ................................................... 20 

2. Ringkasan Karya Tugas Akhir ................................................ 21 

3. Spesifikasi Karya Tugas Akhir ............................................... 21 

4. Tim Penyusun Karya Tugas Akhir .......................................... 22 

B. Teknik Pengumpulan Data Studi Pustaka ........................................... 24 

C. Ruang Lingkup .................................................................................. 25 

1. Peran penulis .......................................................................... 25 

2. Kategori Karya (Genre, Fiksi/Nonfiksi) .................................. 25 

3. Ide Kreatif .............................................................................. 25 

D. Langkah Kerja ................................................................................... 26 

1. Pra Penyuntingan .................................................................... 26 

2. Penyuntingan .......................................................................... 27 

3. Pasca Penyuntingan ................................................................ 28 

BAB IV PEMBAHASAN .................................................................................. 29 



xi 

 

A. Pra Penyuntingan ............................................................................... 29 

1. Baca Sekilas ........................................................................... 29 

2. Cek Kelengkapan Naskah ....................................................... 31 

B. Penyuntingan ..................................................................................... 32 

1. Penyuntingan Mekanis ............................................................ 33 

2. Penyuntingan Substantif ......................................................... 45 

3. Penyuntingan Gambar ............................................................ 61 

C. Pasca Penyuntingan ........................................................................... 66 

1. Pemeriksaan Kembali Kelengkapan Naskah ........................... 66 

2. Proofreading .......................................................................... 67 

BAB V PENUTUP ............................................................................................ 69 

DAFTAR PUSTAKA ........................................................................................ 71 

LAMPIRAN ...................................................................................................... 73 



xii  

DAFTAR TABEL 

Tabel 1. Spesifikasi Karya Tugas Akhir .............................................................21 

Tabel 2. Anggota Penyusun dan Peranan Dalam Pembuatan Karya TA .............. 22 

Tabel 3. Daftar Ceklis Kelengkapan Naskah. ..................................................... 31 

Tabel 4. Penyuntingan Huruf Kapital. ............................................................... 33 

Tabel 5. Penyuntingan Tanda Baca .................................................................... 35 

Tabel 6. Penyuntingan Pemilihan Kata. .............................................................. 40 

Tabel 7. Penyuntingan Substantif. ...................................................................... 46 

Tabel 8. Penyuntingan Pemangkasan Alur Cerita ............................................... 53 

Tabel 9. Penyuntingan Gambar .......................................................................... 62 

Tabel 10. Pemeriksaan Kembali Kelengkapan Naskah. ...................................... 66 



xiii  

 

DAFTAR GAMBAR 

 
Gambar 1. Cover naskah buku informasi anak “Kumbang Lebah dan Bunga 

Matahari” ..................................................................................................... 20 

Gambar 2. Proses Membaca Sekilas. ............................................................. 30 

Gambar 3. Membaca Sekilas. ....................................................................... 30 

Gambar 4. Melakukan Proofreading. ............................................................68 



xiv 

 

DAFTAR LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Biodata Mahasiswa........................................................................73 

Lampiran 2 Salinan Lembar Bimbingan TA.....................................................74 

Lampiran 3 Dokumentasi Bimbingan TA.........................................................76 

Lampiran 4 Dokumentasi Uji Proposal.............................................................77 

Lampiran 5. Surat Berita Acara.........................................................................78 

Lampiran 6. Dokumentasi Kerja Kelompok......................................................79 

 


	LAPORAN TUGAS AKHIR
	Diajukan sebagai salah satu persyaratan untuk memperoleh gelar Ahli Madya
	NIM:20300003
	POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF JAKARTA
	LAPORAN TUGAS AKHIR (1)
	Diajukan sebagai salah satu persyaratan untuk memperoleh gelar Ahli Madya (1)
	NIM:20300003 (1)
	POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF JAKARTA (1)
	LEMBAR PENGESAHAN TUGAS AKHIR
	LEMBAR PERSETUJUAN SIDANG TUGAS AKHIR
	PERNYATAAN ORIGINALITAS TUGAS AKHIR DAN BEBAS PLAGIARISME
	PERNYATAAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH
	ABSTRAK
	PRAKATA
	DAFTAR ISI
	DAFTAR TABEL
	DAFTAR GAMBAR
	DAFTAR LAMPIRAN


