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ABSTRAK

"Firts Aid at Home" is a book that the author produces as a Final Project work in
the Publishing Study Program. In connection with the process of making the book,
in the final report, the author explains the process of editing the manuscript of the
information book "First Aid at Home". The literature review that the author uses
Is pre-editing, editing, post-editing. The author uses a mechanical editing method
that describes the errors contained in spelling consisting of capital letters, italics,
punctuation, and affixes, diction which consists of adding or subtracting words,
words effective or ineffective, scientific words and popular words and sentence
structures consisting of equivalent, acting and mixed sentences. Based on the
discussion of the problem formulation of how mechanical editing from the aspect
of spelling, diction and sentence structure in the information book “First Aid at
Home” it can be concluded that this editing makes the information in the book
easier to reach the reader with correct spelling, diction, and sentence structure.

Keywords: editing, manuscript information book, "First Aid at Home"

“Firts Aid at Home” merupakan buku yang penulis hasilkan sebagai karya Tugas
Akhir pada Program Studi Penerbitan. Berkaitan dengan proses pembuatan buku
tersebut, dalam laporan Tugas Akhir, penulis menjelaskan proses menyunting
naskah buku informasi “First Aid at Home”. Tinjauan pustaka yang penulis
gunakan adalah prapenyuntingan, penyuntingan, dan pascapenyuntingan. Penulis
menggunakan metode penyuntingan mekanik yang menjabarkan kesalahan yang
terdapat dalam ejaan yang terdiri dari huruf kapital, huruf miring, tanda baca, dan
imbuhan, diksi yang terdiri dari penambahan atau pengurangan kata, kata efektif
atau tidak efektif, kata ilmiah dan kata populer dan tata kalimat yang terdiri dari
kalimat majemuk setara, bertingat dan campuran. Berdasarkan pembahasan
rumusan masalah bagaimana penyuntingan mekanik dari aspek ejaan, diksi, dan
tata kalimat pada buku informasi “First Aid at Home” dapat disimpulkan bahwa
penyuntingan ini mempermudah informasi yang berada di dalam buku sampai
kepada pembaca dengan ejaan, diksi, dan tata kalimat yang benar.

Kata Kunci: penyuntingan, naskah buku informasi, “First Aid at Home”
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